Handledning för årsmötesordförande (utförlig)
Detta är ett dokument om hur man kan formulera sig när man är ordförande på ett årsmöte i en lokal Saltförening. Det framgår också vad som bör vara förberett inför årsmötet.

Numren på de olika punkterna är samma som i normalstadgarna för en Saltförening

Det som står med vanlig stil är info till den som förbereder årsmötet.

Det som står i kursiv stil kan sägas precis som det står. Man kan läsa innantill.

Rubriker: Antingen läser man de fetstilta rubrikerna ELLER så läser man den kursiva texten under.

Det som har en → före är frågor som årsmötet ska svara på. Man tar i lite extra när man säger det.

1. Val av ordförande och sekreterare för årsmötet. 

Punkt 1: Vi ska börja med att välja ordförande och sekreterare för mötet. 

Som ordförande för mötet föreslår vi: ________________________________________

→Finns det fler förslag? (Om det inte finns fler förslag går man vidare och säger:)

→Kan vi välja … som ordförande för årsmötet?

Som sekreterare för mötet föreslår vi: ________________________________________

→Finns det fler förslag? 

→Kan vi välja … som sekreterare för årsmötet?

(De som är valda tar plats där de ska sitta.)

2. Val av protokolljusterare och rösträknare (minst en person utöver ordföranden). 

Vi går vidare med punkt 2: Vi ska välja justerare och rösträknare för mötet.

Justeraren ska läsa igenom protokollet när det är skrivet och kontrollera att sekreteraren har uppfattat besluten rätt. Rösträknaren ska räkna rösterna om det blir omröstning med handuppräckning eller slutna sedlar. 

Det ska vara minst en justerare. 

→Finns det förslag?  __________________________    ______________________________

→Finns det fler förslag?

→Kan vi välja … (och …) till justerare? 
Det ska vara minst en rösträknare. 

→Finns det förslag?  __________________________    ______________________________

→Finns det fler förslag?

→Kan vi välja … (och…) till rösträknare?

3. Godkännande av kallelsen till årsmötet. 

Innan vi går in på dagordningen ska vi godkänna kallelsen till årsmötet.

I stadgarna står det att datumet för årsmötet ska vara annonserat minst 4 veckor i förväg. 

Någon utr styrelsen berättar hur och när annonsering och kallelsen till årsmötet är gjord.

Ni har hört hur det är gjort. Kan vi godkänna kallelsen till årsmötet? 


4. Godkännande av dagordning. 

Nu har vi kommit till punkt 4: Vi ska godkänna dagordningen.

Den ser ut som på papperet. Vill ni lägga till någon punkt?

→Kan vi godkänna dagordningen?

5. Genomgång av verksamhetsredovisning, ekonomisk redovisning samt revisionsberättelse. 

Då tar vi punkt 5: Vi ska få en redovisning över verksamheten och ekonomin för förra året.

1) Någon ur styrelsen läser upp den verksamhetsredovisning som har skrivits. Den kan finnas som en särskild verksamhetsberättelse, eller så läser man högt ur det som står i kopian av föreningens statistikblankett. Man kan också ha delat ut den till alla och bara nämna vissa saker iden.

2) Någon i styrelsen ger en enkel ekonomisk redovisning över de pengar som Saltstyrelsen har fått att förvalta.

3) En enkel revisionsberättelse ska ha skrivits av den person som vid förra årsmötet utsågs till revisor. Om ni inte vill ta tid för att läsa upp den kan ni konstatera att revisorn har godkänt räkenskaperna.

När alla redovisningar är gjorda och styrelsen har svarat på eventuella frågor kring redovisningen fortsätter ordföranden:

Ni har hört redovisningen över verksamheten och över ekonomin.

→Kan vi lägga dessa rapporter till handlingarna?

6. Beslut om ansvarsfrihet. 

Vi ska också besluta om ansvarsfrihet för styrelsen för det året som gått.

→Kan vi mot bakgrund av dessa rapporter säga att styrelsen har skött sig i sitt uppdrag 

och bevilja den ansvarfrihet för året som gått?

7. Fastställande av medlemsavgift. 

Punkt 7: Vi ska besluta om medlemsavgifter i Salt och i Scoutförbundet.

Här kan eventuellt någon ur styrelsen ge lite information om medlemskapet och om föreningen har medlemsavgift i Scout men inte för andra grupper.

Vi betalar ingenting till Salt för våra medlemmar. Styrelsens förslag på medlemsavgift i Salt är därför 0 kr. Man är medlem genom att man skriver på medlemslistan. 

→Kan vi besluta att det ska vara så?

I scoutförbundet betalar vi för att vara medlemmar. Styrelsen föreslår att medlemsavgiften för deltagare i EFS Scout ska vara _________________.

→Kan vi besluta att medlemsavgiften i scoutförbundet ska vara … kr?


7. Godkännande av arbetets inriktning samt fastställande av budget. 

Punkt 7: Nu ska vi besluta om vad vi ska göra det här året, alltså för år ________.

a) Under denna punkt kan man om man vill ta ett samtal kring verksamheten och dess inriktning. Styrelsen kan också ha skrivit ett förslag. Årsmötet eller styrelsen kan också nöja sig med att föreslå att ”vi fortsätter som tidigare”. 

b) En enkel budget bör vara förberedd av styrelsen som presenterar den.

Ni har hört förslaget till verksamhet det det här året. 

→Kan vi godkänna det?

Ni har hört budgetförslaget. 

→Kan vi godkänna det?

8. Behandling av inkomna skrivelser och motioner.

Om det har inkommit en skrivelse eller motion kan den som skrivit den läsa upp den. 
Därefter är det ordförandens uppgift att ge dem som vill möjlighet att ge synpunkter på förslaget. När alla har fått säga sitt är det dags att besluta om förslaget.

9. Val

Nu ska vi välja personer till olka uppdrag

9 a) Val av ledamöter i styrelsen

Vi börjar med att välja styrelseledamöter. ….. personer ska väljas för en tid av två år.

I tur att avgå ur styrelsen är _______________________ och ________________________ 

(och _______________________ ).

Om det inte finns förslag från en valberedning så hoppar man över det.

Valberedningen presenterar sitt förslag.

Valberedningen föreslår: _______________________ och __________________________

(och _______________________ ).

→Finns det (ytterligare) förslag på styrelseledamöter? 
 _______________________ och __________________________  _______________________


(och _______________________ ).

→Är det nog med förslag? 

→Kan vi gå till val nu?

Om det inte finns fler förslag än det antal som ska väljas kan man fråga som vanligt:

Kan vi välja … och … (och …) till styrelseledamöter för en tid av två år.

Om det finns fler förslag än de som ska väljas är det bäst att man använder röstsedlar.

Själva valet kan gå till så att alla medlemmar får en röstsedel som valberedningen eller styrelsen har förberett och informerar om hur man ska göra med lappen. Om man röstar med slutna sedlar är det rösträknarna som samlar in lapparna och räknar rösterna och sen berättar resultatet för årsmötet.

9 b) Val av revisor och revisorssuppleant

Vi ska också välja revisor för föreningen och en ersättare.

Om det inte finns förslag från en valberedning så hoppar man över det.

Valberedningen presenterar sitt förslag.

Valberedningen föreslår:
 _________________________ (och _______________________) till revisor(er) och _______________________ (och ____________________) till personlig(a) ersättare

→Finns det (fler) förslag på revisorer?  (Skriv in namnen på raderna ovan)

→Kan vi välja …  (och …)  till revisor(er)?

→Kan vi välja … (och …) till personlig ersättare?

9 c) Val av valberedning

Vi ska också välja valberedning, det vill säga personer som ska förberada valen vid nästa årsmöte.

Ny valberedning föreslås ofta på plats. Men inget hindrar ju att någon ledare har tänkt till lite på förhand … Det kan vara lämpligt med två eller tre personer. 

→Finns förslag på valberedning?: ______________________________ och


___________________________  (och ____________________________)

→Är det nog med förslag?

→Kan vi välja … och … (och …) till valberedning

9 d) Val av ombud att företräda föreningen vid Salts riksårsmöte och (om sådant ska hållas) distriktsårsmöte

Vi har rätt att utse personer som ska representera vår förening på Salts riksårsmöte (och på distriktsårsmötet). Vi kan göra det här på årsmötet om det finns förslag, i annat fall kan vi ge styrelsen uppdrag att utse ombud.

Ombud föreslås på årsmötet. Styrelsen bör informera om hur många ombud föreningen kan sända och om tid och plats för dessa årsmöten. Om man inte får ihop tillräckligt många ombud kan årsmötet ge styrelsen i uppdrag att tillfråga ytterligare personer. 

Alternativ A, om det finns förslag:

→Finns det förslag på ombud till Salts riksårsmöte?  __________________________   

 ______________________________    ____________________________________

→Kan vi välja … (och …) till ombud till riksårsmötet?

→Finns det förslag på ombud till distriktsårsmötet?  __________________________   

 ______________________________    ____________________________________

→Kan vi välja … (och …) till ombud till distriktsårsmötet.

→Kan vi dessutom ge styrelsen fullmakt att komplettera med att utse ombud som fattas?

Alternativ B

→Kan vi ge styrelsen i uppdrag att utse ombud till Salts riksårsmöte och till distriksårsmötet?

10. Övriga frågor. 

→Är det något annat som vi ska ta upp när vi ändå samlas? 

Till sist: Nu är det dags att avsluta årsmötet! (Slå klubban i bordet.)
