Kap 11

Checklista for lagerplanering

Vid forsta planeringstréiffen
bér man besluta om: ev anteckningar

[] Ligerplats e,

[ ] Tid for start och avslutning e,
[ ] Tema, programinriktning e
[ ] Dagsschema, grovt e,
[] Alder, malgrupp e
[] Pris, evrabatter e
[] Utrustning e,
[ ] Anmilningsforfarande, sista anm.dag ..o

[ ] Vem som gor folder/inbjudan .
(Kom ihdg att ta reda p4 allergier!)

[ ] Vilka som ska hainbjudan
[] Ovrig PR e,
[ ] Vilka medverkande /ansvariga som behOvs — .......c..cocoovevieriiiieieiee,
[ ] Ekonomiska villkor for medverkande ..o
[ ] Behovs vigbeskrivning till Ligerplatsen? — .....cooooioviieiieceieceee,
[] Tid for planeringstraffar L,
[ ] Vem som ir ligerchef/huvudansvarig — .ooooooieveeiieeeceece

Infor néasta traff bor man kolla:

[] Budgetramar e,
[ ] Tidigare utvirderingar och rapporter — ....cocoovoiiieieieieeeeeeeen
[ ] Protokollsanteckningar, beslut om ligret — ......ccocooviiveiveciiiieieeeee,
[ ] Att det inte kolliderar med andra arrangemang.................c..coccocvevevenennn...
[ ] Bokning av ligerplatsen, om det behovs — ..c.ooooveieiiieiiiecieceee,
[ ] Ev. brandmyndigheternas tillstind ..o
[] Ev. polistillstand e
[ ] Om vigmarkeringar ir tydliga oo
[] Tidtabeller e
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Snarast méjligt bér man vise ansvariga som ensamma
eller tillsammans med néagra till gér detaljplanering:

[] Matansvarig e
[] Platsansvarig e
[] Programansvarig e
[ ] Undervisningsansvarig e
[ ] Ekonomiskt ansvarig e
[] Sjukvirdsansvarig e
[] Transportansvarig e

[ ] Informationsansvarig; (PR, anmalan, rapporter,etc.) .........cveveveveverioreecereeeeeeereeeeeennss

Vid néista tréiff bor var och en ansvarig kunna presentera:

[] Matsedelsforslag e
[] Forliggningsplan e
[] Programforslag e
[] Undervisningsplan e
[] Budget for lagret e

[ ] Ev. utrustningsbehov e

Efter lagret éir arbetet inte klart innan man gjort detta:

[] Utviirdera e

[ ] Gora en ligerrapport, med program,

deltagarlistor, ledaruppgifter, ekonomisk ...
redovisning och kommentarer.

Lamnas till distriktet. e

[ ] Redovisa kassan, inkl. kvitton och fakturor,
ev. skicka rakningar e

[] Slinga eller samla ihop 6verblivet material
och forvara detta NAGONSTANS e

[] Aterstilla linat material e
Kolla att ligerplatsen lAmnas 1 Ott SKICK oouiiniii i,
[] gerp g

[ ] Skicka ett TACK till alla som bidragit till
ett braldger!
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